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1. Основные понятия

1. Определение используемых терминов и аббревиатур:

1) Государственные учреждения аппараты акимов  сельских округов, обеспечивающее деятельность местного исполнительного органа (в случае его создания) и акима;

2) подсобное хозяйство – хозяйство имеющиеся в личных подворьях;

3) аким - представитель Президента и Правительства Республики Казахстан, возглавляющий местный исполнительный орган (в случае его создания) и обеспечивающий проведение государственной политики на вверенной ему территории, согласованное функционирование всех территориальных подразделений центральных исполнительных органов Республики Казахстан, руководство исполнительными органами, финансируемыми из соответствующего бюджета, наделенный полномочиями государственного управления в соответствии с законодательством Республики Казахстан, ответственный за состояние социально – экономического развития соответствующей территории.

2. Общие положения

2. Данный регламент определяет порядок оказания государственной услуги о предоставлении сведений о поголовье скота.

3. Форма оказываемой государственной услуги не автоматизированная.

4. Государственная услуга оказывается на основании подпункта 16) статьи 35 Закона Республики Казахстан «О местном государственном управлении в Республике Казахстан» - «осуществляет статистический похозяйственный учет».
пункта 1 статьи 9 Закона Республики Казахстан «О государственной статистике», «похозяйственный учет является государственным статистическим наблюдением за физическими лицами, имеющими личное домашнее (подсобное) хозяйство, независимо от места проживания. Аким аула (села), поселка, аульного (сельского) округа организует ведение регистрационных записей в похозяйственных книгах».


5. Государственную услугу предоставляют государственные учреждения:


1) «Аппарат акима Когалажарского сельского округа», юридический адрес:  150409, Северо-Казахстанская область, район имени Габита Мусрепова, село Кокалажар, улица Юбилейная 23, рабочий телефон 33142;


6. Формой завершения оказываемой государственной услуги, является  предоставление сведений о поголовье скота. 

7. Сроки ограничений по времени при оказании государственной услуги устанавливаются соответствующим стандартом.

8. Государственные органы и иные субъекты, включенные в процесс предоставления государственной услуги государственные учреждения аппараты акимов сельских округов района имени Габита Мусрепова.

9. Если государственная услуга оказывается с участием нескольких государственных органов и иных субъектов, то регламент оказания государственной услуги утверждается по согласованию с заинтересованными государственными органами.

3. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе оказания  государственной услуги


10. Заявление регистрируется в журнале учета заявлений граждан, присваивается входящий номер, заявителю выдается талон.

11. Перечень документов, форм, шаблонов, необходимых для оказания государственной услуги:


1) заявление;  


2) копии документов, удостоверяющих личность (удостоверение личности, паспорта гражданина Республики Казахстан, удостоверения лица без гражданства, вида жительство иностранца, удостоверения оралмана до получения гражданства Республики Казахстан,  свидетельство о рождении), засвидетельствованные в порядке, установленном Законом Республики Казахстан «О нотариате»;


3) документ, подтверждающий регистрацию по постоянному месту жительства (копия книги регистрации граждан, справка адресного бюро, справка сельского акима);


4) копия свидетельства регистрационного номера налогоплательщика (РНН);


5) копия ветеринарного  паспорта.   


Документы предоставляются в оригинале и копиях для сверки с приложением подтверждающих документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю 

12. Структурно-функциональные единицы (Далее СФЕ), задействованные в оказании государственной услуги:

            1) акимы сельских округов;

            2) главные специалисты аппаратов акимов сельских округов

13. В приложении 1 к настоящему регламенту приведены текстовое табличное описание последовательности простых действий (процедур, функций, операций) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого действия согласно.


14. В приложении 2 к настоящему регламенту приведены диаграммы, отражающие взаимосвязь между логической последовательностью действий (в процессе оказания государственной услуги) и СФЕ в соответствии с их описанием из пункта 14.


15. В приложениях указаны формы, шаблоны бланков и т. д., в соответствии с которыми должен быть представлен результат оказания государственной услуги, включая формы уведомлений, различных писем, напоминаний и т.д. 

Приложение 1

к  регламенту

«Сведения о поголовье скота»

                                                                                     Описание действий СФЕ

	
	Действие основного процесса (хода, потока работы)

	1
	№ действия (хода, потока работ)
	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Наименование СФЕ
	аппараты акимов  сельских округов
	главные специалисты 

сельских округов
	акимы сельских округов
	главные специалисты сельских округов
	акимы сельских округов

	3
	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Прием заявления и со всеми необходимыми документами.
	Регистрация заявления  в журнале регистрации и учета письменных обращений граждан
	Визирование заявления, передача на исполнение
	Рассмотрение документов и исполнение
	Подписание документов

	4
	Форма завершения (данные, документ, организационно – распорядительное решение)
	Выдача талона
	Выдача талона
	Виза
	Отметка исполнителя в журнале
	Передает документы для регистрации главному специалисту

	5
	Сроки исполнения
	30 минут
	30 минут
	1 день
	30 минут
	5 дней

	6
	Номер следующего действия
	2
	3
	4
	5
	-


Приложение 2

к регламенту

«Сведения о поголовье скота»

                      Варианты использования. Основной процесс.

	главные специалисты аппаратов акимов сельских округов
	акимы сельских округов

	Действие 1
	-

	Действие 2
	Действие 3

	Действие 4
	Действие 5


	
	Приложение 3

 к регламенту

«Сведения о поголовье скота»


	
	Действие альтернативного процесса (хода, потока работы)

	1
	№ действия (хода, потока работ)
	1
	2
	3
	4
	5

	2
	Наименование СФЕ
	главные специалисты сельских округов
	главные специалисты сельских округов
	акимы сельских округов
	главные специалисты сельских округов
	акимы сельских округов

	3
	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Прием заявления и со всеми необходимыми документами.
	Регистрация заявления  в журнале регистрации и учета письменных обращений граждан
	Визирование заявления.
	Передача документов

на исполнение
	Рассмотрение документов,  подготовка  уведомления об отказе  заявителю

	4
	Форма завершения (данные, документ, организационно – распорядительное решение)
	Выдача талона
	Присвоение входящего номера
	Виза
	Отметка исполнителя в журнале
	

	5
	Сроки исполнения
	30 мин
	30 мин
	1 день
	30 мин
	5 дней

	6
	Номер следующего действия
	2
	3
	4
	5
	-


	
	Приложение 4 

к регламенту

«Сведения о поголовье скота»




                         Варианты использования.  Альтернативный процесс.

	главные специалисты  акимов сельских округов
	акимы акимов сельских округов

	Действие 1
	-

	Действие 2
	Действие 3

	Действие 4
	Действие 5


	
	Приложение 5 

к регламенту

«Сведения о поголовье скота»


Диаграмма функционального взаимодействия

	главные специалисты сельских округов
	акимы сельских округов











Действие 2


30 минут








Действие 3


1 день








Действие 1


30 минут








Действие 4


30 минут








Действие 5


5 дней








